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ORIENTACAO PARA ELABQRAC}AO DAS “NORMAS DE CONTROLE DE ACESSO
E CIRCULACAO DE PESSOAS E VEICULOS - NAPV”

1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1. Esta Orientacdo apresentara a formatacdo basica a ser utilizada na
elaboracao das “Normas de Controle de Acesso e Circulagdo de Pessoas
e Veiculos - NAPV”, nas instalacdes portuarias.

1.2. Para cada item, esta Orientacdo elenca 0s requisitos minimos a serem
apresentados nas Normas de Controle de Acesso e Circulacdo de Pessoas e
Veiculos — NAPV, na instalacdo portuaria, podendo ser acrescentados
subsidios julgados pertinentes pela autoridade de seguranca publica
portuaria.

1.3. Deverao ser consideradas, para controle de acesso e de transito de que
tratar a norma, somente as areas de acesso restrito, controlado ou publico
estabelecidas no Plano de Seguranca Publica Portuaria - PSPP.

2. OBJETIVO

Devera atender ao disposto nos subitens 4.9.3, 4.9.4, 4.9.5 e 4.9.6 do Termo de

Referéncia para Analise e Avaliacdo dos Planos de Seguranca Publica

Portuaria - TRPS.

3. AMBITO DE APLICACAO

Devera contemplar a area fisica de aplicacdo das normas e a quem alcancara.

4. COMPETENCIAS



Deverdo ser identificados os 6rgdos que atuardo no ambito de aplicacdo das
normas e suas atribuicdes, bem como os deveres e responsabilidades de seus
agentes.

5. DEFINICOES

5.1. Areas de Acesso Publico: sdo aquelas consideradas de interesse no PSPP,
onde o acesso de pessoas ou veiculos se da sem restricbes, sem
necessidade de registro ou cadastramento, porém vigiadas ou monitoradas.

5.2. Areas Controladas: sdo aquelas consideradas de interesse no PSPP, onde
0 acesso de pessoas ou veiculos se da sem restricdes, com necessidade de
registro ou cadastramento.

5.3. Areas Restritas: sdo aquelas consideradas de interesse no PSPP, onde o
acesso é restrito, exclusivamente, as pessoas e veiculos autorizados.

6. ROTINA DE FUNCIONAMENTO DA INSTALACAO PORTUARIA
Descrever a rotina regimental de funcionamento.
7. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO CONTROLE DE ACESSO DE
PESSOAS
7.1. Cadastramento de Pessoas
Deverao ser apontados:

a. os critérios para habilitacdo de pessoas ao cadastramento, indicando
os dados a serem exigidos. Poderdo ser estabelecidos requisitos para
integrantes de érgaos publicos diferenciados dos demais.

b. a sisteméatica de obtencdo do cadastramento, indicando os
procedimentos a serem adotados para sua solicitacdo, renovacao e

cancelamento, bem como definindo a respectiva validade.

c. a sistematica de identificacdo do cadastrado para acesso a cada area
da instalacdo portuaria (de acesso restrito, controlado ou publico).

d. a sistematica de divulgacdo, para os cadastrados e para o publico
interno de interesse da administragdo, dos procedimentos a serem
adotados.

7.2. Controle de Acesso e de Transito de Pessoas

Deverdo ser apontados:

a. os critérios a serem adotados para acesso e transito de pessoas a
instalagc&o portuaria.



b. a sistematica de controle de acesso e transito, indicando a respectiva
estrutura organizacional competente, atribuicdes e responsabilidades;
os tipos de procedimentos a serem adotados para identificacdo,
inspecéo, vistoria e registro das pessoas que acessem as instalacoes
portuérias. Deverdo, ainda, ser consideradas: as bagagens que por
ventura, as pessoas estejam transportando; as restricoes impostas pela
legislacdo em vigor; e as movimentacdes navio-terra, de tripulantes,
profissionais néo tripulantes e demais pessoas.

c. a sistemédtica de avaliacdo da eficiéncia e eficacia dos
equipamentos/sistemas de controle de acesso, bem como o0s
procedimentos para a identificacdo e a resolucdo de possiveis falhas
nos equipamentos/sistemas.

d. a sistematica de divulgacdo dos procedimentos de controle para as
pessoas que acessem a instalacdo portuaria; publico interno de
interesse da administracdo; e para os representantes de empresas e
orgaos publicos que tem necessidade de acessa-las.

e. a sistematica de registro e arquivamento dos dados e informacdes
colhidas, sobre as pessoas, por ocasido do acesso e saida da
instalagdo portuaria.

f. a sistemética de troca de informagfes com os diversos érgaos publicos
envolvidos.

8. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO CONTROLE DE ACESSO DE
VEICULOS.

8.1. Cadastramento de Veiculos

Deverdo ser apontados:

8.1.1. Os critérios para habilitacdo ao cadastramento de veiculo e
respectivo condutor, indicando os dados a serem exigidos. Poderao
ser estabelecidos requisitos diferenciados para cada tipo/emprego
de veiculo, bem como para os pertencentes aos 6rgaos publicos.

8.1.2. A sistematica de obtencdo do cadastramento, indicando os
procedimentos a serem adotados para sua solicitagcdo, renovagao e
cancelamento, bem como definindo a respectiva validade.

8.1.3. A sistematica de identificacdo do cadastrado para acesso a cada
area da instalacdo portuaria (de acesso restrito, controlado ou
publico).

8.1.4. A sistematica de divulgacdo, para os cadastrados e para o publico
interno de interesse da administracdo, dos procedimentos a serem
adotados pelos condutores dos veiculos para acesso e circulagcdo na
instalacéo portuaria.



8.2. Controle de Acesso e de Transito de Veiculos

8.3.

Deverao ser apontados:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

Os critérios a serem adotados para acesso e transito de veiculos a
instalacédo portuaria.

A sistematica de controle de acesso e transito, indicando a
respectiva estrutura organizacional competente, atribuicbes e
responsabilidades; os tipos de procedimentos a serem adotados
para identificacdo, vistoria e registro dos veiculos que acessem as
instalagdes. Deverdo ser consideradas as cargas e as pessoas que,
por ventura, estejam no interior do veiculo.

A sistematica de avaliacgdo da eficiéncia e eficacia dos
equipamentos/sistemas de controle de acesso, bem como o0s
procedimentos para a identificacdo e a resolucéo de possiveis falhas
nos equipamentos/sistemas.

A sistemética de divulgacdo dos procedimentos de controle de
acesso e de transito para os condutores dos veiculos que acessem a
instalacdo portuéria; publico interno de interesse da administracéo; e
das empresas e das demais pessoas fisicas e juridicas envolvidas
com o acesso de veiculos a instalagédo portuaria.

A sistematica de registro e arquivamento dos dados e informactes
colhidas, sobre os veiculos, seus condutores e suas cargas, por
ocasido do acesso e saida da instalacdo portuaria. Considerar que
todos os veiculos que acessarem a instalacdo portuaria deverao ser
registrados.

A sistematica de troca de informacfes com os diversos Orgaos
publicos envolvidos.

Estacionamento de Veiculos

Deverdo ser apontados:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

Os critérios para estacionamento de veiculos na area da instalacao
portuéria.

As éareas destinadas a estacionamento de veiculos e suas restricoes
de uso; o critério para utilizacdo; a sinalizacdo; sua utilizacdo e
periodo de permanéncia.

A sistematica de fiscalizacdo do uso das areas de estacionamento.



8.3.4. A sistematica de divulgacdo das normas de utilizacdo das areas
) destinadas a estacionamento de veiculos.
9. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO CONTROLE DE ACESSO DE
AERONAVES.
Deverédo ser apontadas:
9.1. Sistemética de controle de movimentacbes por aeronave de pessoal e
material na instalacao portuaria.
9.2. Sistemaética de troca de informacdes entre o setor de controle de operacdes
de aeronaves com a Unidade de Segurancga — US da instalagédo portuaria.

9.3. Sistematica de registro e arquivamento de dados e informacfes sobre as
movimentagdes por aeronaves de pessoal e material.

10.CRITERIOS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO CONTROLE DE ACESSO DE
TRENS.
Deveréo ser apontadas:

10.1. Sistemética de controle das movimentacbes de trens, ocorridas na
instalacédo portuaria.

10.2. Sistemaética de troca de informacdes entre o setor de controle de operacdes
ferroviarias com a US da instalagédo portuaria.

10.3. Sistemética de registro e arquivamento de dados e informacdes colhidas
sobre as movimentacgdes de trens.
11.MEDIDAS ADICIONAIS:
11.1. A serem implementadas a partir da elevagéo para o nivel 2 de seguranca.

11.2. A serem implementadas a partir da elevagéo para o nivel 3 de seguranca.

12.DISPOSICOES GERAIS
Deverdo ser apontados:

12.1. As correlacbes das Normas em questdo com as convencdes e as
legislagbes pertinentes.

12.2. A sistematica de revisdo, atualizacdo, registros de exercicios, incidentes e
demais dados exigidos no PSPP.

13.ANEXOS



Os anexos as Normas deverdo ser relacionados na mesma ordem em que Sao
citados no texto.



